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Be a chair at a conference

Sind Sie als Vorsitzende oder Vorsitzender einer Sitzung auf einer Konferenz tätig? 
Dann ist es Ihre Aufgabe, Beiträge anzukündigen, Diskussionen zu beenden und 
einen fließenden Übergang zwischen den einzelnen Vorträgen herzustellen.

Ankündigen eines Vortrags: 

Ladies and gentlemen, I would like to announce the next talk…
The topic of the next talk is…
The next speaker is Dr. X from the Y University. Dr. X will explain in his/her talk …
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Eine Diskussion kann abgeschlossen werden:

Unless anyone has anything else to add, I would like to stop at this point …
We’re running out of time so we have to stop here …

Wichtige Ergebnisse von Vorträgen und Diskussionen können zusammengefaßt werden:

To sum up/recapitulate, one can say that …
I think the following general conclusion may be drawn from the discussion …
I think I can sum it up …
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How to begin a presentation.

Jeder Vortrag wird mit einer höflichen Begrüßung der oder des Vorsitzenden der
Konferenz und der Zuhörer begonnen – zum Beispiel so:

Madam Chair, ladies and gentlemen   oder
Mr Chairman, ladies and gentlemen




